
Die Johanniter-Ordenshäuser sind eine expandierende Einrichtung im Bereich der medizinischen 
Rehabilitation. Die Klinik verfügt über 313 Betten für neurologische, orthopädische und geriatrische 
Rehabilitation. Ein Schwerpunkt liegt in der Neurologischen Frührehabilitation. Neben dem 
stationären Bereich verfügt die Einrichtung über eine ambulante Rehabilitation und ambulante 
Heilmittelerbringung. 
 
 
 
 
 
 
 

 

Wir suchen zum 01.05.2023 
 

Mitarbeiter (m/w/d) für die Rezeption 
in Teilzeit und als geringfügig Beschäftigte (Minijob) 

          
 Ihre Aufgaben: 

 Allgemeine Rezeptionstätigkeiten 
 Kassenverwaltung, Erfassung von Leistungen und Zahlvorgängen 
 Erste Anlaufstelle für Patienten und Gäste  
 Tägliche Bearbeitung von An-, und Abreisen der Patienten und Begleitpersonen 
 Zentrale Annahme von Telefongesprächen und entsprechender Weitervermittlung 
 Vorbereitung der Patientenakten für die Anreise  
 Schichtarbeit im Früh- und Spätdienst sowie Dienste am Wochenende 

 
 

Ihr Profil:  
 Berufserfahrung im Rezeptionsbereich wünschenswert 
 Hohe Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit und teamorientierte Arbeitsweise 
 Offenes, repräsentatives und verbindliches Auftreten 
 Abgeschlossene Ausbildung im Hotelfachgewerbe oder im kaufmännischen Bereich 
 Sicherer Umgang mit MS-Office 
 Organisatorische Fähigkeiten und Flexibilität durch wechselnde Aufgaben 
 Patienten- und Serviceorientiert 
 Mündliches und Schriftliches Ausdrucksvermögen 
 Empathie, Teamgeist, Kommunikationsfähigkeit 

 
 

Wir bieten Ihnen: 
 Eine leistungsgerechte Vergütung 
 Strukturierte Einarbeitung mit festem Ansprechpartner 
 Interne und externe Fortbildungen 
 Ein interessantes Aufgabenspektrum in einem engagierten Team 

 

Für Fragen oder Informationen steht Ihnen gerne die Leiterin der Rezeption, Frau Dörmann, 
unter Telefon 05731/ 151 1901 zur Verfügung 
 

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte unter Angabe der 
Anzeigen-Nr. Rez_2023 als Kompaktdatei an: bewerbung@ahb-klinik.de  
Oder postalisch an: Johanniter-Ordenshäuser Bad Oeynhausen gemGmbH 

                             Johanniterstraße 7, 32545 Bad Oeynhausen 
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