
 

 
Kinderkrippe – Forschen & Sinne - Manzell 
 
 
 

Liebe Eltern 
 
Herzlich willkommen in der Kinderkrippe Manzell 
 
Unsere Kinderkrippe besteht seit dem 1. September 2010. 
Mit unserer Einrichtung möchten wir Ihnen als Eltern den Freiraum geben den Sie 
benötigen, um Familie, Beruf und persönliche Interessen miteinander zu vereinbaren. Wir 
möchten Ihrem Kind in unserer Einrichtung eine entspannte Zeit ermöglichen, wo es sich 
wohl fühlt und sich innerhalb einer Gruppe von Gleichaltrigen entwickeln kann. Erste 
soziale Kontakte im geschützten Rahmen bieten ihrem Kind die Möglichkeit, seine 
Persönlichkeit zu entwickeln. 
Individuelle Förderung ist dabei genauso wichtig wie Regeln einzuhalten.  
 
Mit diesem Elternbrief möchten wir Sie über alles Wichtige in unserer Kinderkrippe 
informieren. Nicht alles kann in diesem Brief gesagt werden, deshalb sprechen Sie uns 
einfach an, wenn Sie Fragen haben. Wir nehmen uns gerne Zeit für ein ausführliches 
Gespräch. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                        

Unsere Leitlinien 
 

 In unserer Kinderkrippe stehen die Bedürfnisse der Kinder im Vordergrund 
 Unser Tagesablauf ist zeitlich und räumlich klar strukturiert und an den 

Bedürfnissen der Kleinkinder ausgerichtet. 
 Uns liegt es am Herzen, dass sich die Kinder bei uns wohl und geborgen 

fühlen. 
 Wir sehen die uns anvertrauten Kinder als individuelle Persönlichkeiten und 

fördern sie in all ihren Entwicklungsbereichen. 
Als Team unterstützen wir uns gegenseitig und sind Kindern und Eltern ein verlässlicher 
Partner. 
 
Wir leben unsere Leitlinien und setzen diese in unserer täglichen Praxis um. 
 
Anmeldung und Aufnahme 
 
Die Kinderkrippe Manzell ist eine Kindertagesstätte für Kleinkinder im Alter von 6 Monaten  bis 
zu 3 Jahren, mit zwei festen Gruppen mit unterschiedlichen Öffnungszeiten, einer 
Ganztagsgruppe und eine Gruppe mit verlängerten Öffnungszeiten. 
 
In jeder Gruppe ist Platz für maximal 10 Kinder. 
 
Öffnungszeiten der einzelnen Gruppen: 
 
Ganztagesgruppe:          Mo – Fr 7:00 – 18:00 Uhr 
                           
Gruppe mit verlängerten 
Öffnungszeiten:      Mo – Fr  7:30 – 14:30 Uhr 
 
Die Kernzeiten sind  
in der Ganztagsgruppe von 8:30 bis 17 Uhr und  
in der VÖ-Gruppe von 9 – 14 Uhr 
 
Ferienzeiten 
 
Die Verteilung der Ferientage ist angelehnt an die Schulferien und wird gemeinsam mit dem 
Gesamtelternbeirat geplant. 
Der Gesamtumfang der Ferien umfasst 20 Tage.  
 
Sommerferien    2 Wochen 
Weihnachtsferien   2 Wochen 
 



 

                        

Elternbeitrag: 
Der größte Teil der Kosten wird durch die Stadt Friedrichshafen getragen, daher können nur 
Kinder aus Friedrichshafen und den dazugehörigen Ortschaften unsere Einrichtung besuchen. 
 
Monatsbeitrag              Ganztagsgruppe     VÖ-Gruppe 
      
Familie mit einem Kind  325,60 €    169,00 € 
Familie mit zwei Kindern  247,50 €    129,00 € 
Familie mit drei Kindern  165,00 €     86,00  € 
Familie mit vier Kindern    48,40 €     25,00  € 
Essensgeld      54,20 €     54,20 € 
 
Die Gebühr wird für ein Kind erhoben. Besucht ein weiteres Kind, das innerhalb der 
Familiengemeinschaft lebt, eine Kindertagesstätte in FN, so wird für die Dauer des 
gleichzeitigen Besuchs nur für ein Kind die Gebühr erhoben und zwar die jeweils höchste 
Gebühr. Der Pauschalbetrag für die Verpflegung ist für jedes Kind zu entrichten. 
Bei Aufnahme eines Kindes nach dem 15. eines Monats reduziert sich die Gebühr und das 
Essensgeld auf 50%. 
Die Essensgeldbeiträge werden auf Antrag anteilig zurückerstattet, wenn ein Kind länger als 7 
Tage am Stück krank ist. 
Die Beiträge werden per Einzugsermächtigung in 11 monatlichen Beiträgen zum Monatsanfang 
abgebucht. 
 
 
 
Die Räume der Einrichtung beinhalten 2 Gruppenräume, eine Küche mit Esstischen, einen 
Schlafraum, ein Forscherzimmer/Kreativraum und einen Kindergärtnereibalkon sowie einen 
Waschraum mit 2 Wickelbereichen und Kindertoiletten. Im Garten stehen uns eine Schaukel, 
ein großer Sandkasten und Klettermöglichkeiten sowie eine Rutsche zur Verfügung. 
 
. 
Die Anmeldung Ihres Kindes erfolgt schriftlich mit Angabe der gewünschten Gruppe. Die 
Aufnahme der Kinder erfolgt in der Reihenfolge des Anmeldedatums und den 
Aufnahmekriterien der Stadt Friedrichshafen und ist während des ganzen Jahres möglich, da 
die Kinder nach dem 3. Geburtstag in einen Kindergarten wechseln. 
 
Um Sie, ihr Kind, dessen Gewohnheiten und seine Entwicklung kennen zu lernen, führen wir 
vor jeder Aufnahme ein ausführliches Aufnahmegespräch. Unser Team wird mit Ihnen einen 
Termin vereinbaren. 
 
 
 



 

                        

 
 
Die Eingewöhnungszeit  
 
ist bei den einzelnen Kindern sehr unterschiedlich. Mit unserem besonderen 
Eingewöhnungskonzept, angelehnt an das Berliner Modell, möchten wir Ihrem Kind helfen, sich 
bei uns einzugewöhnen. Da jedes Kind anders ist, berücksichtigen wir dies bei der jeweiligen 
Eingewöhnungszeit. 
Während der Grundphase begleitet ein Elternteil das Kind an drei Tagen für 1,5 – 2 Std. 
während der Betreuungszeit. 
Danach werden die Zeiten ohne Eltern – anfangs 30 Minuten - immer weiter ausgedehnt 
(zwischen 3 und 9 Tagen) mit dem Ziel, dass sich Ihr Kind bei uns wohl fühlt und die 
Mitarbeiterinnen der Einrichtung als „sichere Basis“ akzeptiert. 
 
 
Unser Tagesablauf: 
 
Durch klare, feste Regeln und einen für das Kind überschaubaren Tagesablauf möchten wir den 
Kindern eine vertraute, gut zu verstehende Umgebung und Ansprache bieten. 
Feste und jahreszeitliche Themen sind fester Bestandteil unserer Einrichtung und werden mit 
den Kindern gemeinsam gestaltet. 
 
 
 
Ein Tag in der Kinderkrippe Manzell: 
 
 7:00 – 8:30 Uhr   Freispiel / Bringzeit 

Jedes Kind darf sich nach seinen Neigungen und Interessen Raum 
und Spiel aussuchen 
Forschen, gärtnern und spielen in kleinen Gruppen 

8:30 bzw. 9:00 Uhr  Begrüßungsrunde / Anfang mit Singkreis 
    Gemeinsam wird gesungen, gespielt und sich bewegt 
danach   gemeinsames Frühstück 
ab 10:00 – 11:30 Uhr  Freispiel oder besondere Aktionen 

ein besonderes Thema wird vertieft behandelt und erlebt (malen, 
basteln, Rhythmik, turnen…) 
und wir spielen im Garten 

11:30 bzw. 12 Uhr  Mittagessen, ‚Wickeln und anschließend Mittagsruhe 
14:00 – 14:30 Uhr  Abholzeit in der VÖ-Gruppe 
14:30 Uhr   Nachmittagsmahlzeit (Obst) 
    Danach verschiedene Spielangebote drinnen und draußen 
ab 17:00 – 18:00 Uhr Abholzeit 



 

                        

 
Wir gehen bei jedem Wetter zumindest kurz nach draußen, deshalb ist es wichtig, dass die 
Kinder entsprechende Kleidung dabei haben, sowohl Matschhosen und  Regenjacken, 
Gummistiefel und für den Sommer einen Sonnenschutz. 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass die Kleidung dabei mal schmutzig wird. Das Gleiche 
kann auch beim Experimentieren, Forschen und Kreativ sein vorkommen. 
 
Die Kinder, die bereits um 7:00 Uhr gebracht werden und die zu Hause noch nicht  
gefrühstückt haben, können in der Krippe frühstücken. 
 
Mitzugeben sind zum Verbleib in der Kinderkrippe: 
 
Hausschuhe / ABS-Socken 
Matschhose, Regenjacke, Gummistiefel, Ersatzkleidung 
Windeln für jeden Tag, spezielle Feuchttücher und evt. Salbe 
 
Wenn gewünscht Kuscheltier / Nuckeltuch / Schnuller oder sonstige Schätze 
 
Täglich: 
gefüllte Trinkflasche(n) -  (wir bieten den Kindern auch Wasser an) 
Vesper in einer Box   
 
Kleidung, Trinkflasche und Vesperbox bitte mit Namen versehen 
 
Der Kontakt 
zu den Eltern ist uns sehr wichtig. 
Zum Wohle Ihres Kindes sind kurze Infos beim Abholen oder Bringen sehr hilfreich. Bei Wunsch 
nach einem längeren Gespräch vereinbaren wir gerne einen Termin. 
Gerne helfen wir Ihnen auch bei Erziehungsfragen im häuslichen Umfeld. 
Bitte informieren Sie uns auch, wenn Ihr Kind gesundheitliche Probleme (aber keine ernste 
Krankheit) hat, z.B. Schnupfen, Verstopfung usw. oder wenn es Stresssituationen gibt. Wir 
können  dann individuell auf Ihr Kind eingehen.  
Wichtig ist uns auch, dass immer ein Elternteil bzw. Bezugsperson telefonisch erreichbar ist, 
während Ihr Kind in der Kinderkrippe ist.  
Bitte informieren Sie uns umgehend, wenn bei Ihrem Kind eine ansteckende Krankheit auftritt. 
Wir müssen dies in der Einrichtung (anonym) bekannt geben. Bringen Sie ihr Kind bitte nicht, 
wenn es Fieber, Durchfall oder eine ansteckende Krankheit hat. 
Zum Thema „Krankheiten“ bekommen Sie von uns ein extra Info-Blatt. 
Die Betreuer und die Kinder sind während des Aufenthalts in der Krippe über die JUH e.V. bei 
der Baden-Württembergischen Unfallkasse versichert. 
 



 

                        

Unsere Infowand im Eingangsbereich zeigt Ihnen aktuelle Ereignisse, dort finden Sie 
Nachrichten und sonstige wichtige Informationen. 
 
In unregelmäßigen Abständen organisieren wir, die JUH, Kurse über „Erste Hilfe am Kind“. 
Bei Interesse melden Sie sich bitte bei der Leitstelle der JUH Friedrichshafen an. 
 
Bitte informieren Sie uns, wenn Ihr Kind krank ist oder aus einem anderen Grunde unsere 
Einrichtung nicht besucht. Wenn wir nicht persönlich am Telefon sind, nimmt unser 
Anrufbeantworter Ihre Nachricht entgegen. 
Wir hören regelmäßig den Anrufbeantworter ab und rufen so bald wie möglich zurück. 
 
Kinderkrippe Manzell   Tel:  07541 – 3831 44 
Schnetzenhauser Str. 2   Fax: 07541 – 3831 45 
88048  Friedrichshafen 
Leitung: Christiane Zeller-Maier 
 
Trägerschaft: Johanniter-Unfall-Hilfe e.V.             Tel   0751 – 36149-0 
                        Pfannenstiel 31     Fax  0751 – 36149-49 
                        88214 Ravensburg 




