
 

 
Die Ambulantes Reha- und Therapiezentrum Dortmund GmbH bietet als Vertragspartner der gesetzlichen 
Krankenversicherung und der Rentenversicherung qualifizierte Rehabilitationsleistungen in den 
Fachbereichen Neurologie und Orthopädie an. Es stehen 35 ambulante Behandlungsplätze zur Verfügung. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir  

eine studentische Aushil fe (m/w/d) für die Rezeption 
in Teilzei t (16 Std./Woche) 

 
Die Rezeption ist montags bis freitags in der Zeit von 08.30 – 17.00 Uhr zu besetzen. Die Zeitfenster 
können flexibel im Team gestaltet werden.  
 

Ihre Aufgaben 
 Check-in und Check-out unserer Patientinnen/Patienten verbunden mit 

Kassierertätigkeiten 
 Annahme und Weiterleitung von externen und internen Anrufen 
 Vorbereitung der Patientenakten und Patientenmappen 
 Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost 
 Terminierung der Heilmittelpatienten 

 
Ihr Profi l 
 Flexibilität und Einsatzbereitschaft 
 Kaufmännisches Verständnis 
 Freundlichkeit und kompetentes Auftreten  
 Geduld im Umgang mit kranken Menschen 
 Teamfähigkeit 
 Gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS Office Programmen 

 
Unser Angebot 
 Verantwortliche und zukunftssichere Position 
 Gute und positive Arbeitsatmosphäre 

 
Bitte richten Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf sowie relevante 
Zeugnisse) ausschließlich per E-Mail an: 
 
Johanniter-Klinik am Rombergpark GmbH 
Personalabteilung 
Am Rombergpark 42 
44225 Dortmund 
E-Mail: bewerbung@klinik-am-stein.de 
 
Wir bitten Sie, aufgrund der hohen Anzahl von Bewerbungen von telefonischen Rückfragen zum Stand 
der Bewerbungen abzusehen. Die Bewerbungen werden entsprechend den datenschutzrechtlichen 
Vorschriften nach Beendigung des Bewerbungsverfahrens gelöscht. 
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