
 

 
 
Mitarbeiter (m/w/d) im Schreibdienst  

(in Voll- oder Teilzeit/ befristet für 2 Jahre/ ab sofort) 
 

Das NRZ ist ein global anerkanntes Gesundheitsunternehmen, in dem das Konzept der Neurorehabilitation der 
Bundesarbeitsgemeinschaft für Rehabilitation (BAR) als integratives und interdisziplinäres Behandlungskonzept 
qualitätsgesichert zur Leistung maximaler Versorgungsqualität umgesetzt wird. Das Rehabilitationszentrum Godeshöhe 
in Bonn Bad Godesberg steht für multidisziplinäre Erfahrung und wissenschaftliche Expertise in der hochqualifizierten 
Neurorehabilitation aller Schweregrade und der geriatrischen Rehabilitation. Die GSRT Godeshöhe Servicegesellschaft 
für Reha-Therapiedienste und Leistungen mbH gehört zum Unternehmensverbund des NRZ Godeshöhe GmbH.  
 

Ihr Aufgabengebiet: 
• Verfassen von verschiedenen medizinischen Schriftstücken nach Diktat (z. B. Befunde, Krankenberichte) 
• Erstellung von externen Schriftstücken 
• Anlage und Korrektur von Arztbriefen 
• Erledigung sonstiger anfallender Korrespondenzen 
• Überwachung von Durchlauffristen der DRV-Entlassungsberichte 
• Fachgerechte Bearbeitung und Weiterleitung von Anfragen und Nachrichten 
 

Ihr Profil: 
• Eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinischer Fachangestellter (m/w/d), Medizinische Schreibkraft (m/w/d) oder 

vergleichbarer Abschluss 
• Routine im Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen 
• Beherrschung des 10-Finger-Schreibsystems 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Sehr gute Kenntnisse in der medizinischen Terminologie und Nomenklatur 
• Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise, Teamfähigkeit 
• Eine mehrjährige Berufserfahrung in der Befundberichtschreibung ist von Vorteil 
• Gesetzlich notwendiger Nachweis über Immunisierung gegen Masern 
 

Wir bieten: 
• Vergütung angelehnt an den TVöD/VKA 
• 30 Tage Urlaub 
• Interne und externe Fort- und Weiterbildungen 
• Arbeitgeberzuschuss zum Deutschlandticket 
• Urban Sports-Vergünstigung 
• Vergünstigtes Mittagessen in der Kantine 
• Mitarbeiterrabatte über Corporate Benefits 
• Bei Bedarf Kostenübernahme für eine Bildschirmarbeitsplatzbrille  
• Mitarbeiterveranstaltungen   
 
Haben Sie noch Fragen? Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Glomb, Personalleitung, unter der 
Telefonnummer 0228 381-124 gerne zur Verfügung. 
 
Schwerbehinderte Menschen und diesen gleichgestellte Bewerber (m/w/d) werden bei 
gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 
 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

 
 
 
 
 
 

 
 

GSRT Godeshöhe Servicegesellschaft für Reha-Therapiedienste und Leistungen mbH  
Waldstr. 2–10 
53177 Bonn 


