JOHANNITER

Neurologisches
Rehazentrum Godeshdhe

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
(in Voll- oder Teilzeit/ unbefristet/ ab sofort)

Das NRZ ist ein global anerkanntes Gesundheitsunternehmen, in dem das Konzept der Neurorehabilitation der
Bundesarbeitsgemeinschaft fur Rehabilitation (BAR) als integratives und interdisziplindres Behandlungskonzept
qualitatsgesichert zur Leistung maximaler Versorgungsqualitdt umgesetzt wird. Das Rehabilitationszentrum Godeshéhe
in Bonn Bad Godesberg steht fur multidisziplindre Erfahrung und wissenschaftliche Expertise in der hochqualifizierten
Neurorehabilitation aller Schweregrade und der geriatrischen Rehabilitation. Die GSRT Godeshdhe Servicegesellschaft
fur Reha-Therapiedienste und Leistungen mbH gehoért zum Unternehmensverbund des NRZ Godeshéhe GmbH.

Ihr Aufgabengebiet:

+ Ubernahme anfallender administrativer Tatigkeiten im Personalbereich vom Eintritt bis zum Austritt
(z. B. Erstellung von Vertragen, Melde- und Bescheinigungswesen)

- Eigenverantwortliche Vorbereitung, DurchfUhrung und Nachbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung

+ Datenpflege in Kidicap und Clinic Planner

» Ansprechpartner fur Mitarbeiter und FUhrungskrafte in allen arbeits-, sozialversicherungs- und lohnsteuerrechtlichen
Fragestellungen

» Gremienarbeit

» Enge Zusammenarbeit mit externen Ansprechpartnern

» Selbststandiges Arbeiten und allgemeine BUroadministration

lhr Profil:

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
« Einschlggige Berufserfahrung in der operativen Personalarbeit, idealer Weise im Gesundheitswesen, winschenswert
« Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Arbeits- und Steuerrecht

« Erfahrungen im geltenden Tarifrecht (TV6D)

« Sehr gute MS-0Office-Kenntnisse

» Kommunikative Fahigkeiten kombiniert mit ausgepragter sozialer Kompetenz und Serviceorientierung
+ Gesetzlich notwendiger Nachweis Uber Immunisierung gegen Masern

Wir bieten:

» 30 Tage Urlaub

« Zusatzliche freie Tage (Rosenmontag, Heiligabend, Silvester)
» Home Office

* Interne und externe Fort- und Weiterbildungen

* Arbeitgeberzuschuss zum Deutschlandticket

 Urban Sports-Vergunstigung

+ VergUnstigtes Mittagessen in der Kantine

+ Mitarbeiterrabatte Uber Corporate Benefits

» Bei Bedarf KostenUbernahme fUr eine Bildschirmarbeitsplatzbrille
« Mitarbeiterveranstaltungen

+ JobRad

Haben Sie noch Fragen? FUr weitere Informationen steht Ihnen Frau Glomb, Personalleitung, unter der
Telefonnummer 0228 381-124 gerne zur Verfigung.

Schwerbehinderte Menschen und diesen gleichgestellte Bewerber (m/w/d) werden bei
gleicher Eignung besonders berucksichtigt.

Wir freuen uns Uber Ihre aussagekréftige Bewerbung.

per E-Mail an bewerbung@go.johanniter-kliniken.de

GSRT Godeshbdhe Servicegesellschaft fur Reha-Therapiedienste und Leistungen mbH
Waldstr. 2-10
53177 Bonn



